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Bitte beachten

heller Hintergrund
dunkle Schrift
einheitliches Layout
Uberschrift!

max. 8 Zeilen
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kurze Sétze, einfache Konstruktionen
viele Verben, einige Adjektive

wenige Substantive und Zahlen

aktive Formulierungen

|
|
|
B wortliche Rede, lebendige Szenen
|
B viel Prasens und Perfekt

|

ohne Schwulst, Phrasen, Fillwérter und ,man”
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Bitte vermeiden
B aqusgeschriebene Satze
B 2y viele Infos auf einmal

B sténdig wechselnde Animationen
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Préisentations-Charts

Aktuelle Trends

B wenige, ausgewdahlte Folien
B Folien ohne Rahmen

B Fotos statt ClipArts
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Diagramme und Tabellen

Bitte beachten
B Achsen bzw. Zeilen/Spalten beschriften
B Einheiten angeben

B Werte intuitiv sortieren
B 8 Zeilen/20 Punkt gilt auch fur Tabellen!

4 |Akademie fir Management-
& R E

"Communikation und

Redenschreiben

& .
Besser reden — mehr erreichen!

Fotos: Hilfreiche Webseiten

Commons.wikimedia.org

FreeDigitalPhotos.net

Fotocommunity.de

FotoDatenbank.com

Kostenlos-Fotos.de

MorgueFile.com

Pixelio.de
= Unbedingt Lizenzhedingungen beachten!
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Anteile: Kreisdiagramm

Anteil am Branchenumsatz

" Firma E
10%
Firma D .
14% Firma A
40%

Firma B
20%




Mehrere Werte einer GroBe:
Sdulendiagramm
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Umsatzin Mio. Euro

30
21
16
] i )

Jahr1 Jahr2 Jahr3 Jahr4 Jahr5 Jahré Jahr7

Zusammenhang von 2 GroBen:
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Streudiagramm

Vorstands-
gehalt

UnternehmensgrofBe

Rangfolge:

Wettbewerber E
Wettbewerber D
Wettbewerber B

Wir
Wettbewerber A

Wettbewerber C

Balkendiagramm

Vorjahrs-Umsatz in Mio. Euro
1
15

10

Akademie fir Management-
ommunikation und
Redenschreiben

Besser reden — mehr erreichen!

Am Botanischen Garten 16
53115 Bonn

Tel. (0228) 963 972 70

www.Management-Kommunikation.de
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