
Vortrag am 10.02.2020 an der DIPLOMA Hochschule 

Selbstständigkeit 
neben Studium und 
Job 
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- Wie stelle ich eine Rechnung? 

Grundsätzliches 

Bürokratisches 
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- Vor- und Nachteile der Selbstständigkeit 
- Unterschied Freelancer/Gewerbetreibende 

- Die Anmeldung beim Finanzamt 
- Steuern 
- Steuererklärung 
- Krankenversicherung 
- BAföG 
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- Scheinselbstständigkeit 



Grundsätzliches 



Vor- und Nachteile der Selbstständigkeit 

  
 Uniwissen in der Praxis anwenden 

 Spannende Projekte 

 Überdurchschnittlicher Verdienst 

 Wertvolle Berufserfahrungen sammeln 

 Unternehmerisches Denken erlernen 

 Selbstverwirklichung und 
Selbstbestimmung 

 Spezialisierung & Weiterbildung 

 Kontakte und berufliches Netzwerk 

 Nervige Gründungsformalitäten 

 Bürokratischer Aufwand 

 Unregelmäßiger Verdienst 

 Gutes Selbstmanagement 
erforderlich 

 Kann deinen Alltag bestimmen 



Freiberufler oder 
Gewerbe? 

„Die freien Berufe haben im Allgemeinen 

auf der Grundlage besonderer beruflicher 

Qualifikation oder schöpferischer Begabung 

die persönliche, eigenverantwortliche und 

fachlich unabhängige Erbringung von 

Dienstleistungen höherer Art im Interesse 

der Auftraggeber und der Allgemeinheit 

zum Inhalt.“  

 
(Partnerschaftsgesellschaftsgesetz § 1 Abs. 

2) 

Bedingungen für Freiberufler-Status: 

 Keine Kapitalgesellschaft 

 Tätigkeit entspricht den freien Berufen: 



Freiberufler oder 
Gewerbe? 

Katalogberufe: 
 selbständig ausgeübte wissenschaftliche, 

künstlerische, schriftstellerische, 

unterrichtende oder erzieherische Tätigkeiten 

 die selbständige Berufstätigkeit der Ärzte, 

Zahnärzte, Tierärzte, Rechtsanwälte, Notare, 

Patentanwälte, Vermessungsingenieure, 

Ingenieure, Architekten, Handelschemiker, 

Wirtschaftsprüfer, Steuerberater, beratende 

Volks- und Betriebswirte, vereidigte 

Buchprüfer, Steuerbevollmächtigte, 

Heilpraktiker, Dentisten, Krankengymnasten, 

Journalisten, Bildberichterstatter, 

Dolmetscher, Übersetzer, Lotsen 

 ähnliche Berufe. 



Freiberufler oder 
Gewerbe? 

Vorteile als Freiberufler: 

 Keine Gewerbeanmeldung notwendig 

 Keine Gewerbesteuer 

 Keine Buchhaltungspflicht: Es genügt 
eine einfache 
Einnahmenüberschussrechnung 

 IST-Versteuerung der Umsatzsteuer 

 Eventuell Möglichkeit KSK-Mitglied zu 
werden 



Bürokratie 



Die Anmeldung beim Finanzamt 

Punkt (1): Trage hier den Namen deines zuständigen 

Finanzamts ein. 

Punkt (2): In der Regel kennst du deine Steuernummer noch 

nicht, da du diese erst nach Abgabe des Fragebogens zur 

steuerlichen Erfassung vom Finanzamt erhältst. Dieses Feld 

kann also leer bleiben. Achtung: Die Steuernummer nicht mit 

der SteuerID verwechseln – diese findet sich z. B. auch auf 

Lohnsteuerbescheiden (manchmal unter der Bezeichnung ID-

Nr.) und ist 11-stellig, z. B. 12 345 678 911. Die SteuerID 

muss erst unter Punkt 12 eingetragen werden. 

Punkt (3): Setze einen Haken bei „Aufnahme einer 

gewerblichen, selbständigen (freiberuflichen) oder land- und 

forstwirtschaftlichen Tätigkeit …“  

[…]             (aus dem Freelance Junior-

Blog) 

Fragebogen zur steuerlichen Erfassung 

Eventuell Gewerbeanmeldung 



Die Anmeldung beim Finanzamt 

Die Kleinunternehmer-Regelung 

 …wenn Vorjahresumsatz <= 17.500 € (ab 2020: 22.000 €) 

 …und Umsatzprognose für laufendes Geschäftsjahr <= 50.000 € 

 Keine Umsatzsteuererklärung 

 Kein Abzug der Umsatzsteuer aus Eingangsrechnungen 

 Auf Rechnung nicht vergessen: „Als Kleinunternehmer im Sinne des § 
19 Abs.1UstG entfällt die Berechnung & der Ausweis der 
Umsatzsteuer“ 

Neu 
 



Steuern 

Umsatzsteuer 

 Die Umsatzsteuer (MwSt.) fällt  
grundsätzlich auf jeden deiner  
getätigten Umsätze an.  

 Derzeit wird zwischen den 
folgenden zwei Steuersätzen 
unterschieden: 

 Ermäßigter Steuersatz: 7 % 
(Bücher, Schreibwaren, 
Lebensmittel) 

 Allgemeiner Steuersatz: 19 % 

 Umsatzsteuervoranmelung 
monatlich/quartalsweise 

Netto: 1.000 

€ 

UmSt:     190 

€ 

Brutto: 1.190 

€ 

   

+ 

= 

Einnahme: 

Netto: 2.092 

€ 

UmSt:     397 

€ 

Brutto: 2.489 

€ 

   

+ 

= 

Ausgabe: 

Ausgewiesene UmSt.:   

190 € 

Bezahlte UmSt:   397 € 

Saldo: - 207 € 

   

- 

= 

Umsatzsteuervoranmeldung: 



Steuern 

Gewerbesteuer 

 Die Einkünfte von Freiberuflern 
unterliegen nicht der 
Gewerbesteuer.  

 Für Gewerbetreibende fällt eine 
Gewerbesteuer ab einem Gewinn 
von 24.500 € in Höhe von 1 % an.  

 Je weitere 12.000 € Gewinn erhöht 
sich die Gewerbesteuer um weitere 
1 % bis maximal 5 %. 



Steuern 

Einkommensteuer: 

 Im Rahmen der Einkommensteuer 
wird dein Gewinn, den du im 
Rahmen deiner freiberuflichen 
Tätigkeit bzw. deiner Tätigkeit als 
Gewerbetreibender erzielst, 
versteuert. 

 Es gibt zwei Arten den Gewinn zu 
ermitteln: 

 Betriebsvermögensvergleich 

 Einnahmenüberschussrechnun
g Summe 

Betriebseinnahmen 

Summe 

Betriebsausgaben   

Gewinn (oder Verlust) 

   

– 

= 



Steuererklärung 

Betriebseinnahmen: 

 Warenverkauf (inkl. UmSt.) 

 Erbringung von Dienstleistungen 

(inkl. UmSt.) 

 

Betriebsausgaben: 

 Materialeinkäufe (inkl. UmSt.) 

 Büromaterial (inkl. UmSt.) 

 Kosten für Werbung (inkl. UmSt.) 

 Miete für das Büro 

 …wenn Nettowert größer 800 €, 
dann Abschreibung über mehrere 
Jahre 

 Gezahlte Umsatzsteuer 

 Gerade für Studis: diverse 
Pauschalen möglich – Empfehlung: 

Deadline für Abgabe: 

 31.07. des Folgejahrs 

 31.12. des Folgejahrs 
(Steuerberater) 

 Tipp:  

Separates Konto für deine Ein- und Ausgaben –> Übersicht kostenfreie Konten auf 
unserer Website. 

 



Einkommensteuertabelle 2020 

zu verst. 
Einkommen 

Einkommenssteuer 
Solidaritätszuschla

g 
Kirchensteuer 9% Summe 

9.408 Euro 0,00 Euro 0,00 Euro 0,00 Euro 0,00 Euro 

10.000 Euro 86,00 Euro 0,00 Euro 7,74 Euro 93,74 Euro 

15.000 Euro 1.085,00 Euro  22,60 Euro 86,80Euro  1194,40 Euro 

20.000 Euro 2.346,00 Euro  129,03 Euro  211,14 Euro  2686,17 Euro 

25.000 Euro 3.714,00 Euro  204,27 Euro  334,26 Euro  4.252,53 Euro 

30.000 Euro 5.187,00 Euro  285,28 Euro  466,83 Euro 5.939,11 Euro 

35.000 Euro 6.767,00 Euro  372,18 Euro  541,36 Euro  7.680,54 Euro 

0 % 

0,94 % 

7,96 % 

13,43 % 

17,01 % 

19,80 % 

21,94 % 



Krankenversicherung 

Als Student*in bist du entweder… 

 …über deine Familie versichert, 

 studentisch pflichtversichert oder  

 regulär privat bzw. gesetzlich 
versichert. 

Tipp:  

Freelancer-Tool der 

 

Als Berufstätiger bist du… 

 …über deinen Arbeitggeber 
versichert. 



Krankenversicherung 

Familienversicherung 

 Bis zum 25. Lebensjahr 

 Verlängerung bei Wehr-/ Zivildienst oder FSJ/ FÖJ 

 Maximales Einkommen von 450 € pro Monat (im 
Jahresdurchschnitt) 

Studentische Krankenversicherung 

 Bis zum 30. Lebensjahr 

 Maximal 14 Fachsemester 

 Kosten ca. 80 € pro Monat 

 Maximale Arbeitszeit von 20 Stunden pro Woche (Ausnahme 
Semesterferien) 

 Maximaler Verdienst:  ≈ 2.000 € pro Monat (handhabt jede Krankenkasse 
anders) 



Krankenversicherung 

Gesetzliche Krankenversicherung 

 Kosten von Einkommen abhängig: 

 Mindestbeitrag: 188 € 

 Maximalbeitrag: 815 € 

 Faustregel: 18 % des Einkommen 

 Sonderregelung für Gründer mit 
Gründerzuschuss 

Neu 
 



BAföG / Selbstständigkeit 

 Als BAföG-Empfänger darf man 

durch selbstständige Arbeit 

maximal 4.221 Euro (Gewinn) im 

Jahr dazuverdienen.  

 Generell darf nicht mehr als 20 

Stunden pro Woche gearbeitet 

werden 

 Falls der Betrag überschritten wird, 

muss das BAföG anteilig 

zurückgezahlt werden. 

 Wichtig: Wenn absehbar, dem 

BAföG-Amt sofort schriftlich 

Bescheid geben 

 



Kindergeld 

 Bis zum 25. Lebensjahr 

 Generell bei deiner ersten 

Berufsausbildung: 

 Unabhängig von Gehalt 

 

 Bei zweiter Berufsausbildung (auch 

Masterstudium): 

 Nicht mehr als 20h/Woche 

(Ausnahme: Semesterferien – 

egal, ob selbstständig oder 

nicht) 

 Oder geringfügige 

Beschäftigung 

 

 

 

 



Scheinselbstständigkeit 

Was ist das? 

 Kurz: Wenn man Freelancer genannt wird, aber 
eigentlich wie ein Angestellter arbeitet: 

 Vorher angestellt 

 Tief verstrickt (feste Arbeitszeiten, Arbeitsmittel vom 
Auftraggeber) 

 Umsatzmehrheit (mehr als 80 % des Umsatzes von einem 
Auftraggeber) 

 
Wer prüft? 

 Die deutsche Rentenversicherung 

 Das Finanzamt 

 Arbeitsgericht 

 Sozialversicherungsträger 

 



Scheinselbstständigkeit 

Was sind die Konsequenzen? 

 Selbstständige Tätigkeit darf nicht fortgeführt 

werden 

 Nachzahlung der Arbeitnehmerbeiträge zur 

Sozialversicherung für 3 Monate 

 Du wirst automatisch Angestellte/r in dem 

Unternehmen – rückwirkend zum Beginn der 

Zusammenarbeit mit dem Auftraggeber;  

 Hoher bürokratischer Aufwand: Alle Rechnungen 

korrigieren 



Erste Schritte 



Kunden gewinnen 

 In der Regel startest du mit einem 

ersten Kunden 

 Grundsätzlich unterscheiden 

 Analoge Welt 

 Digitale Welt 

 



Die Ausstattung 

Visitenkarte 

 Denn: URLs sind schwierig zu merken 

 Optisch ansprechend – dabei passend zu 
deinem Tätigkeitsbereich 

 Nicht zu viele Infos 

Webpräsenz 

 Klar verständlich, professionell, funktional 
und eigenständig 

 Woher? Beauftragen / Baukasten / Selbst 
programmieren 

 Wie bewerben? SEM = SEO + SEA 



Plattformen 



Unsere Idee 

 Finde Aufträge, die zu deinem 
Studium passen 

 Arbeitserfahrung neben dem 
Studium sammeln 

 Direkter Kundenkontakt 

 Portfolio aufbauen 

 Studis beim Kampf gegen die 
Bürokratie unterstützen 

 Sichtbarkeit von Studis erhöhen 

Freelance Junior 



Programmierung 

Text & Übersetzung 

Video & Audio 

Design & Kreatives 

Marketing 

Sales 

Business 

Freelance Junior – Kategorien 



Freelance Junior – Beispielaufträge 

…wir suchen einen Freelancer, der sich mit JavaScript 
auskennt. Konkret geht es bei dem Auftrag um die 
Durchführung eines bevorstehenden Systemwechsels von 
QlikView zu QlikSense (Business Intelligence-Tools, die der 
Visualisierung von Daten dienen). Hierbei soll der/die 
Entwickler/in in Zusammenarbeit mit unserem 
Anforderungsmanager die einzelnen Anforderungen 
(Anpassungen der Dashboards) durchgehen und nach 
Absprache umsetzen… 

JavaScript-Entwickler*in 



Freelance Junior – Beispielaufträge 

…mein Name ist Christian und arbeite für einen globalen 
agierenden Sportartikelhersteller. Für einen kreativen 
Business Plan wollen wir gerne einen neuen Weg gehen 
und diesen auf Basis einer Cartoon-Stadt aufbauen. 
Hierfür suchen wir einen jungen, motivierten Studenten, 
der diese Stadt für uns auf Papier bringt und unsere Ideen 
in die Tat umsetzt… 

Grafiker für Cartoon: Stadt / 
Wimmelbild 



Freelance Junior – Beispielaufträge 

…Wir sind auf der Suche nach jemanden, der uns 
Word-Templates für unsere Brief-, Angebots- und 
Einwilligungserklärungen im Corporate Design 
erstellt. Für die Briefvorlage sollte die Möglichkeit 
bestehen, auf vorgedrucktem Briefpapier zu 
drucken, ebenso wie auf Blankopapier oder in 
PDFs. Wir haben auch einen Styleguide, in dem 
beschrieben wird, welche Farben wir verwenden 
und wie unser Logo genau aussehen soll, etc.… 

Word-Templates erstellen 



Netzwerken 

Online: 

 XING-Gruppen / Facebook-Gruppen 

 Foren / Plattformen für Wissensaustausch: 

Offline: 

 Meetups 

 Coworking-Spaces 

 Partys 

 Oder generell: dort, wo deine Skills gebraucht 
werden 



Akquise 

Kalt: 

 Auf offensichtlich bedürftige 
Kunden direkt zugehen 

 Oder auch: ins Blaue fragen 

Lauwarm: 

 Auf Anzeigen reagieren 

 Auch auf solche, die nicht ganz 
passen solange es einen 
sinnvollen Bezug gibt 



Selbstmanagement 

Die Goldene Regel: 

 „Je länger du auf die Erledigung wartest, desto schwieriger wird sie.“ 

 „Eins nach dem anderen.“ 

 „Benutze eine To-Do-List“ 

 „Konzentriere dich jeden Tag auf die wichtigsten drei Aufgaben und nicht 

mehr.“ 

 „Verwende ein Management-Tool und bleib dabei.“ 

 „Mach es jetzt.“ 

 „Vereinfachen. Vereinfachen. Vereinfachen.“ 

 „Gebe deinen Aufgaben verschiedene Farben.“ 

 „Wenn du keine Lust hast, Dinge zu erledigen – mach es umso mehr.“ 

 „Wirf alles weg, was du nicht brauchst.“ 

 “Gebe allen Dingen einen festen Platz“ 



Eisenhower Matrix 

Do first Do later 

Delegate Eliminate 

urgent not urgent 
im

p
o
rt

a
n
t 

n
o
t 

im
p
o
rt

a
n
t 



Pomodoro-Technik 

Technik gegen Prokrastination: 

1. Aufgabe auswählen und Checkliste erstellen 

2. Wecker/Timer auf 25 Minuten stellen und 
loslegen 

3. Abhaken, was erledigt wurde und 5 Minuten 
Pause 

4. Insgesamt vier Durchgänge, dann 30 Minuten 
Pause 

5. Und nochmal! 



Das Paretoprinzip: 80/20 

20% 

80% 

80% 

20% 

Aufwand Ergebnis

Effizienz: 

20% der wirklich 

wichtigen (ergiebigen) 

Handlungen führen zu 

80% des möglichen 

Ergebnisses. 

Perfektionismus: 

Weitere 80% 

aufwändiger 

Handlungen sind nötig, 

um ein perfektes 

Ergebnis zu erzielen. 



Plan Next Do Check Done 

So eine Art Kanban 

Vortrag HAW 
halten 

 
03.04. 

Feedback HAW 
einholen 

05.04. 

Vortrag Jena 
halten 

 
01.05. 

Status Workshop   
UE Hamburg 

05.04. 

Präsentation 
fetigestellen 

02.04. 

Notizen für Vortrag 
03.04. 

Relaunch Website 
 

01.06. 

Anpassungen 
Präse 

 
10.05. 

Follow-Up-Mails 
Handout 

04.04. 



 Vollständiger Name und Anschrift 

des Leistungserbringers und 

Leistungsempfängers 

 Steuernummer oder 

Umsatzsteueridentifikationsnumm

er 

 Ausstellungsdatum der Rechnung 

 Fortlaufende Rechnungsnummer 

 Art und Umfang der Leistung 

 

 Zeitpunkt der Lieferung bzw. Leistung 

 Nach Steuersätzen und -befreiungen 

aufgeschlüsseltes Entgelt 

 Im Voraus vereinbarte Minderung des 

Entgelt (sofern vereinbart) 

 Entgelte und hierauf entfallender 

Steuerbetrag bzw. Hinweis auf 

Steuerbefreiung 

 Keine Pflicht, aber ratsam: Die eigene 

IBAN 

 

Wie stelle ich eine Rechnung? 



 Vollständiger Name und Anschrift 

des Leistungserbringers und 

Leistungsempfängers 

 Steuernummer oder 

Umsatzsteueridentifikationsnumm

er 

 Ausstellungsdatum der Rechnung 

 Fortlaufende Rechnungsnummer 

 Art und Umfang der Leistung 

 

 Zeitpunkt der Lieferung bzw. Leistung 

 Nach Steuersätzen und -befreiungen 

aufgeschlüsseltes Entgelt 

 Im Voraus vereinbarte Minderung des 

Entgelt (sofern vereinbart) 

 Entgelte und hierauf entfallender 

Steuerbetrag bzw. Hinweis auf 

Steuerbefreiung 

 Keine Pflicht, aber ratsam: Die eigene 

IBAN 

 

Kleinstbetragsrechnung (<= 250 €) Neu 
 



 Ja, solange kein unternehmerisches Interesse 

 Muss in der Steuererklärung angegeben werden 

 Privatrechnungen werden erst ab einem Betrag von 

730 € zu versteuern 

 Unternehmen können so Kosten absetzen 

 

Kann ich auch privat eine Rechnung? 

"Bei den oben angeführten Leistungen handelt es sich 
um privat durchgeführte Dienstleistungen. Es wird 

deswegen und auch mit Berücksichtigung der 
Kleinunternehmerregelung (§19 UStG) keine 

Umsatzsteuer erhoben." 



Kontakt 
 

Paul Weinreich  

E-Mail: 

paul@freelancejunior.de 

Mobil: 01511 6520778 

Web: www.freelancejunior.de 

 

Vielen Dank. 
…habt ihr noch Fragen? 


